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RESOLUGAO N° 340/2026.

Dispbe sobre a concesséo, aplicagdo e prestagdo de
contas de suprimento de fundos, no &mbito da
Cémara Municipal de Quartel Geral/MG.

A Camara Municipal de Quartel Geral/MG aprova e eu, Marcio José
Oliveira Silva, Presidente da Camara Municipal, no uso das atribuigbes que me
confere o Regimento Interno, promulgo a seguinte Resolugéo:

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia previstos no art. 37 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, padronizar e fortalecer os
mecanismos de controle relativos a concesséao, aplicagao e prestacao de
contas de suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior celeridade
administrativa as despesas excepcionais de pequeno vulto e aquelas que exijam
pronto pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia das disposicdes da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente quanto a vedagéo do
fracionamento de despesas, planejamento das contratagbes e governanga
administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacdo dos meios de
pagamento utilizados pela Administragao Publica, mediante utilizagdo do Cartao
de Pagamento do Poder Legislativo — CPPL;

CONSIDERANDO a importancia de aprimorar os mecanismos de controle
interno, rastreabilidade, fiscalizagéo e transparéncia da execugéo das despesas
publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior eficiéncia
operacional, seguranga financeira e redugédo da utilizagdo de numerario em
espécie;

CONSIDERANDO as orientagbes e boas praticas emanadas pelos
Tribunais de Contas acerca da utilizagdo de suprimento de fundos e cartées de
pagamento pela Administracao Publica;
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CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios da
responsabilidade fiscal, da segregacao de fungdes, da prestagao de contas e da
protecao do patriménio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizacdo dos procedimentos
administrativos com as diretrizes de governanga publica e controle de riscos;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugao disciplina a concessao, aplicagéo e prestagéo de contas
de suprimento de fundos, no &mbito da Camara Municipal de Quartel Geral/MG,
observada a legislagédo vigente.

Paragrafo Gnico. Para os fins desta Resolugdo, considera-se suprimento de
fundos o adiantamento concedido a servidor, a critério e sob responsabilidade
do ordenador de despesas, para atendimento de despesas excepcionais que
exijam pronto pagamento e ndo possam submeter-se ao procedimento ordinario
de execucao da despesa publica.

Art. 2° O suprimento de fundos somente podera ser concedido para:
| — despesas eventuais e urgentes que exijam pronto pagamento;
Il — despesas excepcionais de pequeno vulto;

Il — despesas imprescindiveis ao funcionamento administrativo da Camara
Municipal, desde que devidamente justificadas.

§ 1° A concessao dependera de prévio empenho na dotagdo orgamentaria
prépria.

§ 2° Cada concesséao correspondera a processo administrativo especifico.

Art. 3° O valor maximo de cada suprimento de fundos correspondera a até 50%
(cinquenta por cento) do limite previsto no art. 95, §2° da Lei n° 14.133/2021,
atualizado na forma legal.

Paragrafo tnico. O valor do suprimento compreendera todos os encargos
incidentes sobre a despesa. '

Art. 4° E vedado o fracionamento indevido de despesa para utilizagéo do regime
de suprimento de fundos.

§ 1° O ordenador de despesas devera controlar os gastos realizados por
natureza de despesa e por exercicio financeiro.
£
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§ 2° As despesas imprevisiveis e urgentes poderdo ser excepcionalmente
realizadas mediante suprimento de fundos, desde que devidamente justificadas.

CAPITULO I
DAS VEDACOES

Art. 5° E vedada a concessao de suprimento de fundos:
| - para despesas previsiveis e passiveis de planejamento;

Il - para despesas de capital, ressalvadas hipoteses excepcionais previstas nesta
Resolucgao;

Il - para aquisigdo de materiais ou contratagdo de servigos continuos;
IV - a servidor que nao esteja em efetivo exercicio;

V - a servidor que responda a processo administrativo disciplinar relacionado a
gestao de recursos publicos;

VI - ao ordenador de despesas, ao responsavel financeiro, ao responsavel pelo
almoxarifado ou aos respectivos substitutos;

VIl - a servidor que nédo tenha prestado contas de suprimento anteriormente
concedido;

VIII - a servidor responsavel por mais de dois suprimentos simultaneamente.

Art. 6° Excepcionalmente, podera ser éutorizada a aquisicdo de material
permanente de pequeno vulto, desde que:

| - haja justificativa expressa;
Il - reste demonstrada a urgéncia da aquisicéo;
lIl - o valor seja compativel com o limite previsto no art. 3° desta Resolugéo.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 7° O ato de concessao do suprimento de fundos devera conter:
| - identificagéo do processo administrativo;

Il - nome completo, cargo e matricula do servidor suprido;

Il - valor autorizado;

IV - finalidade da despesa;

V - justificativa da concessao;

VI - periodo de aplicagéo;
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VII - dotagéo orgamentaria;
VIII - identificagdo do ordenador de despesas;
IX - autorizagédo expressa para saque, quando cabivel.

Art. 8° O suprimento de fundos podera ser operacionalizado e movimentado
mediante a utilizagdo dos seguintes mecanismos: | — Cartdo de Pagamento do
Poder Legislativo — CPPL, na modalidade débito; || — Transferéncia bancaria
eletrénica ou PIX, realizados diretamente a partir da conta institucional de
suprimento de fundos para a conta de titularidade do fornecedor ou prestador do
servigo; Il — Depédsito em conta bancaria de livre movimentagao do servidor
suprido, aberta especificamente para esta finalidade, quando comprovada a
inviabilidade técnica de fornecimento do cartédo fisico ou de meios eletronicos
diretos pela instituicdo financeira parceira.§ 1° A utilizagdo dos meios de
pagamento eletrénicos previstos nos incisos | e Il deste artigo sera prioritaria,
visando garantir a rastreabilidade total do gasto publico.§ 2° E expressamente
proibida a realizagao de transferéncias bancarias ou PIX para contas de terceiros
que nao guardem relagao juridica direta.com a nota fiscal emitida, bem como
para a conta bancaria pessoal do proprio servidor para posterior pagamento em
dinheiro. ' '

Art. 9° Compete ao ordenador de despesas:

| — autorizar e controlar as concessdes;

Il — verificar a disponibilidade orgamentaria e financeira;
lll — acompanhar a aplicacéo dos recursos:

IV — analisar a prestagéo de contas;

V — adotar providéncias em caso de irregularidade.

Art. 10° Compete ao servidor suprido:

| — aplicar os recursos exclusivamente na finalidade autorizada;
Il — realizar pagamentos a vista;

Il — guardar os comprovantes das despesas;

IV — prestar contas tempestivamente;

V — restituir eventual saldo néo utilizado;

VI — observar os principios da economicidade e eficiéncia.

CAPITULO IV
DA APLICAGCAO DOS RECURSOS




CAMARA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL
CNFP.J: 04.239.636/0001-41
Praga S&o Vicente, 22 B ~ B. José Caetano de Faria - Quartel Geral/MG
CEP 35625-000 ~ Tel. (31) 99957-0034; (31) 97105-4442
E-mail: camaraquartelgeral@outlook.com

Art. 11° A realizagéo das despesas dependera de prévio empenho.

Art. 12° As despesas realizadas mediante suprimento de fundos deveréo:
| — guardar relagdo com as atividades institucionais da Camara Municipal;
Il — observar os principios da economicidade e razoabilidade;

Il — possuir justificativa administrativa adequada.

Art. 13° A aquisicdo de materiais somente sera admitida quando:

| — inexistir disponibilidade imediata em estoque;

Il — ndo houver contrato vigente para fornecimento;

Il — a aquisicdo mostrar-se mais vantajosa ao interesse publico.

Art. 14° A contratacéo de seryig:qs mediante suprimento de fundos restringe-se
a hipéteses excepcionais de pequeno vulto, tais como:

| — pequenos reparos;
Il — servicos emergenciais;
Il — despesas acessorias indispensaveis ao funcionamento administrativo.

Art. 15° E permitida a realizagdo de compras pela internet, desde que
demonstrada vantajosidade econémica e observadas as cautelas de seguranca.

) CAPITULO V
DO CARTAO DE PAGAMENTO DO PODER LEGISLATIVO — CPPL

Art. 16° A utilizagdo dos mecanismos eletrénicos de pagamento previstos nos
incisos |, Il e Il do art. 8° obedecera aos seguintes critérios operacionais e de
seguranca:

§ 1° Do Cartdo de Pagamento (CPPL): O cartdo sera emitido em nome da
Camara Municipal, vinculado obrigatoriamente ao CPF do servidor suprido, que

respondera civil, administrativa e penalmente pela guarda, sigilo da senha e uso
do dispositivo.

§ 2°. ‘Do PIX: A modalidade de pagamento instantaneo (PIX) somente sera
admitida se operada diretamente pelo aplicativo ou internet banking da
institui¢do financeira oficial contratada pela Camara, observando-se que:

| — a chave PIX de destino deve pertencer obrigatoriamente ao CNPJ ou CPF
impresso na Nota Fiscal ou Cupom Fiscal emitido:

Il — o comprovante de envio do PIX devera ser impresso e anexado
imediatamente a respectiva nota fiscal para compor a prestacao de contas;
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Il — fica expressamente vedado o pagamento via PIX para chaves de terceiros
(intermediarios) ou para contas de natureza pessoal do préoprio servidor suprido.

§ 3° Da Transferéncia Eletronica (TED/DOC): As transferéncias bancarias
seguirdo o mesmo rito do paragrafo anterior, exigindo-se a comprovagao de que
a conta bancaria de destino é de titularidade do fornecedor do bem ou prestador
do servicgo.

Art. 17° E vedada a utilizagdo do CPPL para despesas estranhas as finalidades
institucionais da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18° O prazo maximo de aplicagdo dos recursos sera de 30 (trinta) dias,
contados da concessao.

§ 1° A prestacdo de contas devera ser apresentada em até 05 (cinco) dias Uteis
apos o encerramento do prazo de aplicagao.

§ 2° O processo de prestacéo de contas devera conter todos os documentos
comprobatérios das despesas realizadas.

Art. 19° A analise da prestagéo de contas competira ao setor responsavel pela
contabilidade e ao controle interno.

Art. 20° A comprovagédo das despesas ocorrera mediante apresentacao de
documento fiscal valido emitido em nome da Camara Municipal de Quartel
Geral/MG.

Art. 21° Os documentos fiscais deverao conter:

| — descri¢do clara do objeto;

Il — data de emisséao;

Ill - valor da despesa;

IV — identificagao do fornecedor.

§ 1°E vedada a apresentacao de documentos rasurados.

§ 2° O recebimento do material ou servico devera ser atestado pelo servidor
responsavel.

Art. 22° A prestacgao de contas devera conter:
| — ato de concessio;

Il - nota de empenho;
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[l — comprovantes de pagamento;

IV — documentos fiscais;

V — demonstrativo das despesas realizadas;

VI — comprovante de devolucao do saldo nao utilizado, se houver,

VII — pesquisa de pregos, quando possivel.

Art. 23° O valor total das despesas nao podera exceder o montante concedido.

Art. 24° O saldo nao utilizado devera ser restituido a Tesouraria da Camara
Municipal no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

Art. 25° O ordenador de despesas apreciara a prestagédo de contas no prazo de
até 30 (trinta) dias.

Art. 26° O servidor suprido responde. pessoalmente pela correta aplicagao dos
recursos recebidos. ; .

Art. 27° Em caso de irreguléri'dade’,_auséncia de prestacdo de contas ou
aplicagdo indevida dos recursos, o responsavel sera notificado para
regularizacao no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo unico. Persistindo a irregularidade, sera instaurado procedimento

administrativo para apuragédo de responsabilidade e eventual ressarcimento ao
erario.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 282 O controle interno podera expedir orientagdes complementares para fiel
execugao desta Resolugéo.

Art. 29° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Camara
Municipal.

Art. 30° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Quartel Geral/MG, 09 de setembro de 2026.

Marcio José Oliveira Silva
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne:
SERVIDOR SOLICITANTE:
CARGO/FUNGAO:
MATRICULA:
SETOR REQUISITANTE:

FINALIDADE DO SUPRIMENTO DE FUNDOS:

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

VALOR SOLICITADO: R$
DOTACAO ORCAMENTARIA:

PRAZO DE APLICAGAO:
/ / a / /

MODALIDADE DE UTILIZACAO:
() Cartao de Pagamento do Poder Legislativo — CPPL

() Conta especifica (uso excepcional)
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NECESSIDADE DE SAQUE:
() NAO
() SIM - VALOR AUTORIZADO: R$

DECLARO estar ciente das disposigcdes da Resolugdo que regulamenta o
suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal, comprometendo-me a
utilizar os recursos exclusivamente para os fins autorizados e prestar contas no
prazo regulamentar.

Quartel Geral/MG, de de

Servidor Responsavel

- 'AUTORIZAGAO
Autorizo a concesséao do suprimento de fundos acima especificado.

Quartel Geral/MG, de de

Presidente

AN —
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ANEXO Il - RELATORIO DE UTILIZAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
EM VIAGEM OFICIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:
SERVIDOR RESPONSAVEL:

CARGO/FUNGAO:
DESTINO DA VIAGEM:

OBJETIVO DA VIAGEM:

PERIODO:
/ / a Y/

AUTORIDADE RESPONSAVEL PELAAUTORIZACAO:

RELAGAO DAS DESPESAS

ITEM | ESPECIFICAGAO DA DESPESA | VALOR (R$)
01 | Pedagios |

02 | Combustivel |

03 | Conserto emergencial de veiculo | |

04 | Pecas emergenciais |

05 | Materiais de consumo |

06 | Servigos eventuais |

07 | Outras despesas autorizadas |
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VALOR TOTAL DAS DESPESAS: R$

DECLARO que as despesas acima discriminadas foram realizadas
exclusivamente em interesse do servigo publico e nos limites autorizados.

Quartel Geral/MG, de de

Assinatura do Servidor Responsavel

ATESTO a regularidade da's'despésas acima relacionadas.

Responsavel pela Conferéncia

APROVACAO

() APROVADO
() APROVADO COM RESSALVAS
() REPROVADO

Ordenador de Despesas
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ANEXO Il - PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢:
SERVIDOR SUPRIDO:
CARGO/FUNCAO:

PERIODO DE APLICAGAO: / / a / /

VALOR RECEBIDO: R$
VALOR UTILIZADO: R$
SAUMDDEVOUWDO:R$ 

RELAGAO DOS DOCUMENTOS ANEXADOS:
() Ato de concessao

() Nota de empenho

() Comprovantes fiscais

() Demonstrativo das despesas

() Pesquisa de pregos

() Comprovante de devolugéo de saldo
() Extrato/fatura do CPPL

(

) Outros documentos

DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei, que os recursos recebidos foram aplicados
exclusivamente nas finalidades autorizadas, observadas as disposigoes da
Resolugao regulamentadora do suprimento de fundos.

Quartel Geral/MG, de de
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Servidor Suprido
PARECER DA CONTABILIDADE
() REGULAR
() REGULAR COM RESSALVAS
() IRREGULAR

OBSERVACOES:

Responsavel pela Contabilidade

PARECER DO CONTROLE INTERNO
() APROVACAO

() APROVACAO COM RESSALVAS
() DILIGENCIA

() REPROVACAO

OBSERVACOES:

Controlador Interno
DECISAO FINAL
() APROVADA
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() REPROVADA

Quartel Geral/lMG, de de

Presidente da Camara Municipal

PUBLICACAO
Certifico que, nos termos do art. 81 da Lei Orgénica do Municipio de Quartel
Geral/MG, publiquei por afixagdo no quadro de avisos da Camara Municipal de
Quartel Geral/MG.
O referido é verdade.
Dou fé.

Quartel Gera|/MG,m_/_QQ/ 056 .

Servidor




