CAMARA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL
CNPJ: 04.239.636/0001-41
Pracga Sao Vicente, 22 B — B. José Caetano de Faria - Quartel Geral/MG
CEP 35625-000 — Tel. (31) 99957-0034; (31) 97105-4442
Email: camaraquartelgeral@outlook.com

TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO 024/2025 - DISPENSA DE LICITAGAO DE
N° 019/2025 COM BASE NO ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL
14.133/2021 C/C ATOS DA MESA 01/2025 E 02/2025;

CAMARA DE QUARTEL GERAL, pessoa juridica de direito publico
com sede administrativa na Praca S&o Vicente, 22B, centro, Quartel
Geral-MG realizard Dispensa de licitacéo, com critério de
julgamento (MENOR PRECO POR ITEM), na hipdtese do art. 75, inciso
II, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Atos da
mesa 01 e 02/2025, e demais legislacdes aplicéaveis.

Data limite para apresentagdo das propostas e documentagdo: dia
16/07/2025, as 16:00 horas. A entrega pode ser realizada
pessoalmente na sede da Cémara Municipal, localizada na Praga Séo
Vicente, n° 22 B, bairro José Caetano de Faria, ou,
alternativamente, via e-mail para camaraquartelgeral@outlook.com.

A presente contratacdo direta ¢é exclusivamente destinada a
empresas que estejam na condigdo de ME e EPP ou MEI, na forma do
art. 48, I, da LC n° 123/06, art. 6° do Decreto n°® 6.204/07 e art.
34 da Lei n°® 11.488/07 em face do wvalor estimado gque néao
ultrapassa o valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA E DA JUSTIFICATIVA.

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais
vantajosa por dispensa de licitacdo cujo objeto é a contratacdo de
empresa para prestacdo de servicos de coordenagdo e assessoria em
marketing digital, na &area de midias digitais sociais, com énfase
no aspecto institucional para atender a lei de acesso a informacéo
no que concernem o0s atos publicos, visando maior divulgacdo e
transparéncia da Camara Municipal de Quartel Geral-MG.

1.2. A contratacdo serd dividida em itens/lotes ou ocorrerd em
item/lote Unico, conforme tabela constante abaixo.

ITEM DESCRICAO QTD | UNIDADE \I;ZI:?(T)R VALOR TOTAL

Prestacéo de servicos de
coordenagdo e assessoria em
marketing digital na &rea de
midias digitais sociais, com
énfase no aspecto
institucional para atender a
Lei de Acesso a Informacdo no
que concernem os atos
publicos, visando maior
divulgacdo e transparéncia.

01 12 | Servigos | R$ 1.321,66 | RS 15.859,92
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1.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO POR ITEM,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacéo
Direta e seus Anexos gquanto as especificacdes do objeto.

SERVICOS A SEREM REALIZADOS PELA CONTRATADA

GESTAO DE REDES SOCIAIS

Gestdo de contetdo nas redes sociais da Camara Municipal. Sem 1i-
mite de publicag¢des mensais diversificadas, incluindo carrosséis,
elaboracdo de roteiros, posts estdticos, sorys, reels e demais pu-
blicagdes com material bruto enviado pela Cémara Municipal;

Reestruturacdo Visual das Redes Sociais: Criacdo ou reestruturacdo
das redes sociais (Instagram, Facebook, YouTube, etc.). Atualiza-
cdo e padronizacdo visual das redes sociais para refletir a iden-
tidade da marca;

Pesquisa de Hashtags: Identificacdo e utilizacdo de hashtags rele-
vantes para aumentar o alcance e engajamento das postagens;

Calendédrio Editorial Estratégico: Planejamento de um calendario
editorial que alinhe as postagens com os objetivos de marketing e
eventos relevantes;

Gerenciamento de Postagens: Agendamento e publicagdo de posts de
forma estratégica para maximizar o engajamento e alcance;

Reunides presenciails semanais para discussdo estratégica, feedback
e ajustes nas agdes de marketing;

Relatdério Mensal: Relatdério detalhado com andlise completa do de-
sempenho das redes sociais, incluindo insights estratégicos para
melhorar os resultados;

Elaboracdo de calendario editorial mensal com pautas institucio-
nais;

Edicdo de videos com base em registros enviados pela cdmara muni-
cipal;

Agendamento, publicacdo e monitoramento de postagens;
MARKETING DIGITAL INSTITUCIONAL
Planejamento estratégico de comunicacdo institucional voltado as

plataformas digitais;

Criacdo de campanhas tematicas e educativas conforme o calendéario
institucional e legal;
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Garantia de linguagem impessoal, objetiva e de interesse publico,
vedando qualquer promocdo pessoal.

ATUALIZAGAO DO SITE OFICIAL
Redacdo Jjornalistica e publicacdo de noticias institucionais no
site;

Atualizacdo de banners, secgdes de noticias.

2. Justifica-se a referida solicitacdo para a contratacdo de
empresa para prestacdo de servigcos de coordenagdo e assessoria em
marketing digital, na &rea de midias digitais sociais, com énfase
no aspecto institucional para atender a lei de acesso a informacéo
no que concernem o0s atos publicos, visando maior divulgacdo e
transparéncia da Camara Municipal de Quartel Geral-MG,
Considerando o papel institucional da Cémara Municipal de Quartel
Geral-MG, como Oérgdo representativo da populacdo e a crescente
demanda por transparéncia, participacdo cidadd e comunicacéo
eficiente com a sociedade, Jjustifica-se a empresa para prestacdao
de servicos de coordenacdo e assessoria em marketing digital, na

adrea de midias digitais sociais, com énfase no aspecto
institucional para atender a lei de acesso a informacdo no que
concernem os atos publicos, visando maior divulgacéo e
transparéncia.

Nos Ultimos anos, as redes sociais tornaram-se o0s principais
canais de informacdo e interacdo entre os 6érgdos publicos e os
cidad&os. Por meio dessas plataformas, ¢é possivel divulgar de
forma rapida, acessivel e direta os atos legislativos, atividades
parlamentares, projetos em tramitacéo, audiéncias publicas,
campanhas educativas e outras acgdes de interesse publico.

A atuacdo estratégica e profissional nas midias sociails requer
conhecimentos especificos em areas como comunicacdo institucional,
marketing digital, producdo de contetdo, design grafico,
monitoramento de métricas e relacionamento com o publico. Além
disso, a constante atualizacdo das plataformas e as exigéncias dos
algoritmos tornam imprescindivel a atuacdo de uma equipe
capacitada e experiente, o que Jjustifica a terceirizacdo desse
servico.

A contratacdo de empresa especializada permitira:

Melhoria na qualidade da comunicacgdo institucional da Camara
Municipal;

Aumento da transparéncia e da participacdo popular nas atividades
legislativas;

Padronizacdo e profissionalismo na produgcdo e veiculacdo de
contetdos digitais;

Agilidade na resposta as demandas da populacdo, por meio de
interacdes nas redes sociais;

Acompanhamento de métricas e resultados, contribuindo para a
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avaliacdo e aprimoramento continuo das agdes de comunicacgédo.

Dessa forma, diante da relevdncia da comunicacdo digital para o
fortalecimento da cidadania e da imagem institucional da Cémara
Municipal de Quartel Geral, torna-se necessaria e conveniente a
contratacdo de empresa especializada em coordenacdo e assessoria
em marketing digital, na A&area de midias digitais sociais, com
énfase no aspecto institucional para atender a lei de acesso a
informacdo no gue concernem o0s atos publicos, observando-se os
principios da legalidade, impessocalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia que regem a Administracdo Publica.

2.1. A presente contratacdo direta correrda por conta da dotacéo
orcamentaria especifica para o exercicio de 2025.

2.2. O wvalor estimado para a referente contratacdo é de RS
15.859,92 (quinze mil oitocentos e cinquenta e nove reais e
noventa e dois centavos).

2.3. Os servicos deverdo ser executados conforme necessidade
expressa pelo setor requisitante, e deverd integrar todos os
custos referentes a execucdo dos servicos descritos, tais como
transporte, impostos e etc.

PRAZO DA REALIZAGCAO DO SERVICO: 05 (cinco) DIAS UTEIS, A contar da
emissdo da ordem de fornecimento/pedido de compra ou instrumento
equivalente.

3.PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO COM FINCAS NA LET
14.133/2021.

3.1.1. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

que ndo atendam as condigdes deste termo de referéncia e seu(s)

anexo (s) ;

3.1.2. Estrangeiros que nd&o tenham representacdo legal no Brasil

com poderes expressos para receber citacéo e responder

administrativa ou judicialmente;

3.1.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto

executivo, pessoa fisica ou juridica, gquando a contratacdo versar

sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela

elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa

da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,

acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital

com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a

contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a

ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou Jjuridica gque se encontre, ao tempo da

contratacdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo

que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha wvinculo de natureza técnica, comercial,

econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do &érgéo
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ou entidade contratante ou com agente publico gque desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores

a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada Jjudicialmente, com
trdnsito em Jjulgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condig¢des andlogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista;

3.1.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico;

3.1.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c¢” também ao fornecedor
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com ©
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacgd&o fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

3.1.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico -
OSCIP, atuando nessa condicdo (Acdrddo n® 746/2014-TCU-Plenario);
3.1.5. Sociedade Cooperativas;

A\Y 4

4. INGRESSO NA DISPENSA E DO ENVIO DA PROPOSTA INICIAL;

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dard com o
envio de sua proposta inicial, na forma deste item para os
enderecos indicados no AVISO DE DISPENSA.

4.1.1. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de
contratacdo direta, encaminhard, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco,
até a data e o) horéario estabelecidos para abertura do
procedimento.

4.2. A proposta também deverd conter declaracdo de gque compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data
de entrega das propostas.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em
especial o preco, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributéarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestacdo dos servicos;

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na
etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo 1lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
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alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.5. Se o regime tributédrio da empresa implicar o recolhimento de
tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do ©percentual de tributo inserido na
planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. A apresentacdo das ©propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o
que dispde o TERMO DE REFERENCIA, assumindo o proponente o
compromisso de executar o0s servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, qguando requerido, sua
substituicéao.

4.8. Uma vez enviada a proposta, os fornecedores NAO poderdo
retird-la, substitui-la ou modificéa-1la;

4.9. No envio da proposta inicial, o fornecedor devera prestar as
seguintes declaracgodes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

4.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.9.3. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

4.9.4. que assume a responsabilidade pelas transag¢des que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

4.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa

com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

4.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicdo;

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS;

5.1. Apresentadas as propostas, serd verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para
a contratacdo em sessdo designada, conforme aviso de dispensa.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do
estimado pela Administracéo, poderd haver a negociacdo de
condi¢des mais vantajosas para que a contratacdo nédo fique
frustrada.
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5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor
que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta com preco compativel ao estimado pela Administracéo.
5.2.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, gquando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado
serd registrado na ata do procedimento da dispensa.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitadoe o envio da
proposta e, se necessario, de documentos complementares.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serda inferior 60,
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

5.5. Serad desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. Contiver vicios insanéveis;

5.5.2. Ndo obedecer as especificacgdes técnicas pormenorizadas
neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratacéo;

5.5.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administracéo;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras

exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar Jue possui ou
possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto,
serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

5.6.1. For insuficiente ©para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente precos global ou unitdrios simbdélicos,
irrisdérios ou de wvalor =zero, 1ncompativeis com o0s precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdédrio da dispensa nédo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacbdes de propriedade do préprio fornecedor, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracédo.
5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precgo,
ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para gque a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para
a desclassificacdo da proposta. A proposta ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substdncia das propostas;

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagcdes do objeto, poderd ser colhida a manifestacéo
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escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada
no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, seré
examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se

iniciard a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso
de Contratacdo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacéo
constam do ANEXO I - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste
aviso e serédo solicitados do fornecedor da proposta vencedora.

7. CONTRATACAO

7.1. Apbs a homologacdo e adjudicacgcdo, caso se conclua pela
contratacdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

7.1.1. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias, a
convocagdo, para assinar o contrato, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de
Contratacdo Direta.

7.1.2. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o
6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a
Administracéo poderé encaminha-1o para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de
05(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.1.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacgéo
da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por 1igual periodo, ©por solicitacéo

justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a empresa adjudicada, implica o reconhecimento de que:
7.2.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se
a relacdo de negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n°
14.133, de 2021;

7.2.2. A contratada se vincula & sua proposta e as previsdes
contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;
7.2.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo séo

aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e
reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses prorrogavel
conforme previsdo nos anexos a este Aviso de Contratacdo Direta
podendo ser prorrogado na forma do art. 106, inciso I da Lei
Federal 14.133/2021.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera
exigida a comprovacdo das condic¢des de habilitac&o e contratacéo
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consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer
quaisquer das infracgdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de
2021, gquais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a 1nexecucdo parcial do contrato gque cause
grave dano a Administracédo, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo

exigida para a contratacgdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do
objeto da licitacdo sem motivo justificado;
8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para

o certame ou prestar declaragcdo falsa durante a dispensa
eletrbnica ou a execucdo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento
na execucdo do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo 1inidbneo ou cometer fraude de

qualguer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddéneo, entre outros, a
declaracdo falsa gquanto as condigdes de participacdo, guanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.84¢,

de 1° de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas

nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de

Contratacdo Direta, quando ndo se Jjustificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer
das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracédo
Piblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
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8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedirda o responsavel de licitar ou contratar no é&ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos o©os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;
8.3. Na aplicacédo das sangdes serdo considerados:
A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
As peculiaridades do caso concreto;
As circunsténcias agravantes ou atenuantes;
Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.
8.4. Se a multa aplicada e as 1indenizag¢des cabiveis forem
superiores ao valor de ©pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serda descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.
8.5. A aplicacdo das sancbes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta, em hipbdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do
dano causado a Administracdo Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com
as demais sancdes.
8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver
indicios de préatica de infracdo administrativa tipificada pela Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, coépias do processo
administrativo, necessdrias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacgdo - PAR.
8.8. A apuracéao e o) julgamento das demais infracdes
administrativas n&o consideradas como ato lesivo a Administracéo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seqguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.
8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular
dos processos administrativos especificos para apuracdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem
a participacdo de agente publico.
8.10. A aplicacdo de qualguer das ©penalidades ©previstas
realizar-se-4& em processo administrativo que assegurara o)
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e
subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
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8.11. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacéo
estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo poderéa:
9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na
pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se o0s menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No <caso do subitem anterior, a contratacéo sera
operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas
ou da documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser
utilizadas se nao houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer
natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de
Contratacdo Direta, deverda ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacgéo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo
ou de sua desconexado.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada,
a sessdo serad automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horédrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e
durante o envio de lances observardo o hordrio de Brasilia-DF.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracéo
poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substédncia das
propostas, dos documentos e sua validade Jjuridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficédcia para fins de habilitacdo e
classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacd&o Direta
serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o 1interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacédo.

9.9. 0Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e
apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condug¢do ou do resultado do processo de contratacao.
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9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de
Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem O
processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata com publicacdo do site
do municipio, no gquadro de avisos oficial.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins
e efeitos, os seguintes anexos:

9.13. Fica eleito o foro da Comarca de Dores do Indaid - MG para
dirimir qualquer controvérsia acerca da presente contratacéo
direta.

9.13.1. ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO FISCAL,
SOCIAL E TRABALHISTA

9.13.2. ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

9.13.3. ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

9.13.4. ANEXO IV - DECLARACAO CONJUNTA

Quartel Geral, 10 de julho de 2025.

EDMUNDO CAETANO DE FARIA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL-MG
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ANEXO I
PESSOA JURIDICA;

1 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, (ART. 68, INCISOS I A
VI DA LEI FEDERAL 14.133/2021):

1.1 No caso de empresario individual, inscrigcdo no Registro
Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresadria ou empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatério de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso
de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricd&o do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva;

1.8 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.9 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretédrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

1.10 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

1.11 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidido negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacd&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

1.12 Prova de inscricgdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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1.13 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

1.14 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor.

1.15 Balanco Patrimonial e demonstracdo de resultado dos dois
ultimos exercicios sociais, Ja exigiveis e apresentdveis na forma
da 1lei, gue comprovem a boa situacdo econdmico financeira da
licitante, vedada a substituicdo por Dbalancetes ou balancgos
provisdérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados hé& mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

O Balanco Patrimonial e demonstracdes apresentados para fins de
habilitacd&o apds o dia 30 de abril de 2025, serad obrigatoriamente
o do exercicio imediatamente anterior (2024). c¢) Tratando-se de
empresa que ainda ndo encerrou O seu primeiro exercicio contébil,
por ter sido constituida a menos de um ano, deverd apresentar, em
substituicéao ao subitem anterior, o) balanco de abertura,
considerando-o para fins de comprovagao da boa situacéao
financeira.

As empresas obrigadas por lei a apresentar ECD - Escrituracdao
Contdbil Digital, deverdo Jjuntar o respectivo comprovante de
transmissdo ao SPED (Sistema Publico de Escrituracdo Digital), bem

como © Balanco Patrimonial (Instrucdo Normativa 1774, de 22 de
dezembro de 2017).

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard dispensado
(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das
demonstracdes contdbeis dos Ultimos dois exercicios.

Empresas optantes pelo Simples Nacional estdo dispensadas de
apresentar o Dbalanco patrimonial. Em substituicdo, a licitante
deverd apresentar o comprovante de opcgdo pelo Simples Nacional,
obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil, com
validade no exercicio corrente e que ateste sua condigdo de
optante pelo referido regime tributdrio, em cumprimento a Lei
Complementar n°® 123/06;

Quartel Geral, 9 de julho de 2025.

EDMUNDO CAETANO DE FARIA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL-MG
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE VALOR N° 019/2025 COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da
Lei 14.133/2021 C/C DECRETO MUNICIPAL N° 098/2022;

Objeto: O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais
vantajosa por dispensa de licitacdo para contratacdo de empresa
para prestagcdo de servigos de coordenagcdo e assessoria em
marketing digital, na area de midias digitais sociais, com énfase
no aspecto institucional para atender a lei de acesso a informacéo
no que concernem o0s atos publicos, visando maior divulgacdo e
transparéncia da Camara Municipal de Quartel Geral-MG.

ITEM DESCRICAO QUANT. UNIDADE VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
Prestacao de servicos de
coordenacéo e assessoria em
marketing digital na area de
midias digitais sociais, com
01 énfase no aspecto institucional 12 Servicos | RS RS
para atender a Lei de Acesso a
Informagdo no gue concernem OS
atos publicos, visando maior
divulgacdo e transparéncia.

Valor total da proposta R$ (XXXXXXXXX): (no preco proposto, que
constituira a uUnica e completa remuneracdo, deverdo ser computados
o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigacdes tributérias, trabalhistas e previdenciarias, bem como
quaisquer outras obrigacdes inerentes ao fornecimento do objeto,
ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: N&o inferior a 60 dias contados da data
limite prevista para entrega da proposta.

Obs: O preenchimento do presente anexo acarretard a conformidade
da proposta da LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e
exigéncias constantes no edital.

Cidade-Estado, de julho de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome :

N°. Cédula de Identidade:
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO;
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVIGCOS N° /2025.

CAMARA DE QUARTEL GERAL/MG, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ/MF sob o N.° 04.239.636/0001-41, com
sede administrativa a Praca S&do Vicente, 22B, centro, Quartel
Geral-MG CEP 35625-000, neste ato representado por seu Presidente,
Edmundo Caetano de Faria, brasileiro, casado, inscrito no CPF/MF
sob o N.° 515.739.286-15, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE e , brasileiro, (veeenn ), denominado
CONTRATADO, e perante as testemunhas abaixo firmadas, pactuam o
presente contrato, cuja celebracdo foi autorizada pelo dispensa de
licitagdo com fulcro no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/2021,
PRC n°® 024/2025, Dispensa de n® 019/2025, a gual regera o presente
instrumento, atendidas as clausulas e condig¢des que se enunciam a
seguir:

PRIMEIRA (OBJETO) — O CONTRATADO se obriga a prestacdo de servicos
de coordenacdo e assessoria em marketing digital, na &area de
midias digitais sociais, com énfase no aspecto institucional para
atender a lei de acesso a informacdo no que concernem os atos
publicos, visando maior divulgacdo e transparéncia da Camara
Municipal de Quartel Geral-MG.

SEGUNDA- (REGIME DE EXECUCAO) - O objeto deste contrato seré
executado conforme termo de referéncia.

TERCEIRA (DO PRECO E CONDIGOES DE PAGAMENTO) - Da-se a este
contrato o vwvalor global de RS , valor este pago em
parcela Unica no valor de RS ( ) .

PARAGRAFO UNICO. O pagamento ao CONTRATADO sera

efetuado no 10° dia util do més subsequente em correspondéncia com
os servigcos prestados e com o valor fixado nesta clausula,
mediante apresentacdo de faturas, devidamente atestadas, segundo a
legislacdo vigente.

QUARTA (DO PRAZO) - O prazo de prestacdo dos servicos contratados
serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura até a
entrega efetiva dos bens licitados.

QUINTA (DA DESPESA) - A despesa decorrente desta contratacéo
correrd por conta da dotacdo orcamentaria especifica para o
exercicio de 2025.

SEXTA (DA GARANTIA) - Fica dispensada a garantia prevista no
artigo 96 da Lei 14.133/2021, no presente contrato.
SETIMA (DA FISCALIZACAO) - Cabe ao CONTRATANTE, exercer ampla,

irrestrita e permanente fiscalizacdo de todas as fases de execucéo
dos servicos contratados e do comportamento do CONTRATADO.

OITAVA (DAS PENALIDADES) - O descumprimento, total ou parcial, de
qualgquer das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitard o CONTRATADO
as sancgdes previstas na Lei 14.133/2021.
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NONA (DA RESCISAO) - O CONTRATANTE poderd rescindir o presente
contrato, por ato administrativo unilateral, nas hipdteses
previstas no art. 155, incisos I a XII, da Lei n° 14.133/2021, sem
que caiba ao CONTRATADO qualquer indenizacdo, sem embargo da
imposicdo das penalidades que se demonstraram cabiveis em processo
administrativo regular.

DECIMA (DOS DIREITOS DO CONTRATANTE) - Sido prerrogativas do
CONTRATANTE as previstas no art. 89 § 2° da Lei n°® 14.133/2021,
que exercerd nos termos das normas referidas no predmbulo deste
contrato.

DECIMA PRIMEIRA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) - O presente
contrato ndo poderad ser objeto de cess&o ou transferéncia, no todo
ou em parte.

DECIMA SEGUNDA- DAS DESPESAS- Constituird encargo exclusivo do
CONTRATADO o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizacdo deste contrato e da execucgéo
de seu objeto.

DECIMA TERCEIRA (FORO) - O Foro do presente contrato serd o da

Comarca de Dores do Indaiad/MG, ficando excluido qualquer outro.

Quartel Geral-MG, de julho de 2025.

EDMUNDO CAETANO DE FARIA

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL-MG
CONTRATANTE
CONTRATADO
TESTEMUNHAS :

CPF':

CPF':
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ANEXO IV

DECLARACAO CONJUNTA

, estabelecida em , na Rua ’

n° , , CEP , registrada na JUCEMG sob o n°

, em  / / , € inscrita no CNPJ sob n° , por

intermédio do seu representante legal o , ,

, portador da identidade , expedida pela SSP/MG e do

CPF- , residente e domiciliado no , Estado de
, a Rua , n° , bairro , CEP:

Declaramos para os devidos fins e sob as penas da lei que:

DECLARACAO DE INIDONEIDADE
Ndo fomos declarados iniddéneos para licitar ou contratar com o
Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacéo no presente processo e que estéa ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

DECLARAGCAO DE NAO POSSUIR NO SEU QUADRO MENOR DE IDADE

Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal
14.133/2021, gque né&o emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseils
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz ( ).

DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM O EDITAL
Estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
Que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas
no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.

DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Que esta empresa, na presente data, ¢ considerada EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei Complementar
no 123, de 14/12/2006; estando apto a wusufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PcD



CAMARA MUNICIPAL DE QUARTEL GERAL
CNPJ: 04.239.636/0001-41
Pracga Sao Vicente, 22 B — B. José Caetano de Faria - Quartel Geral/MG
CEP 35625-000 — Tel. (31) 99957-0034; (31) 97105-4442
Email: camaraquartelgeral@outlook.com

Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata
o art. 93 da Lei no 8.213/91.

Cidade-Estado, de julho de 2025

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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